Zatacznik nr 12

MINIMALNY ZAKRES DOKUMENTOW* POTWIERDZAJACYCH WYDATEK

FEPZ 2021-2027**

rodzaj wydatku

zakres weryfikacji wydatkow przez IP

zakupy do 20 000,00
zt netto wigcznie

1) faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy o
rownowaznej wartosci dowodowej wraz z opisem

2) wycigg bankowy lub inny dowdd zaptaty

3) oswiadczenie, ze wydatek jest ponoszony w sposéb
racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

4) oswiadczenie, ze osoba zatrudniona na umowe
Zlecenie/dzieto nie jest pracownikiem Beneficjenta (jesli
dotyczy)

5) w przypadku watpliwosci, co do poniesienia wydatkow
w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty, Beneficjent
jest zobowigzany do przekazania na zgdanie |IP
dodatkowych informacji i wyjasnien

zakupy powyzej
20 000,00zt netto

1) faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy o
rownowaznej warto$ci dowodowej wraz z opisem

2) wycigg bankowy lub inny dowdd zaptaty

3) potwierdzenie, ze wydatek jest ponoszony w sposob
racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow (np.: zrzuty z ekranu ofert, e-maile z
ofertami).

Na potwierdzenie prawidtowego poniesienia wydatku
nalezy przedtozy¢ co najmniej 2 oferty.

Nie odnosi sie to do zaméwienh specyficznych m.in.
indywidualnych szkolen, czy innych wydatkéw, co do
ktérych nie ma mozliwosci przedstawienia co najmniej 2
ofert. W tym przypadku nalezy uzasadni¢ brak mozliwosci
przedstawienia wymaganej liczby ofert oraz zasadnosc¢
poniesienia wydatku.

W przypadku, kiedy wartos¢ wydatku jest zgodna z
wartoscig wskazang w Katalogu standardu i cen
rynkowych wydatkéw i ustug FEPZ 2021-2027 — nie ma
obowigzku przedstawiania ww. ofert.

4) oswiadczenie, ze osoba zatrudniona na umowe
Zlecenie/dzieto nie jest pracownikiem Beneficjenta (jesli
dotyczy)
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wynagrodzenie 1) umowa o prace wraz z zawartymi aneksami

personelu projgktu — | 2) zakres czynnosci w projekcie
dotyczy osob 3) oddelegowanie pracownika na czas realizacji
zatrudnionych projektu - jesli dotyczy

Na umowe O prace | 4) opéwiadczenie dot. zaangazowania zawodowego
(faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w
realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i dziatan finansowanych z

innych zrodet, w tym Srodkéw witasnych
Beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276
godzin miesiecznie)

5) lista ptac, potwierdzenie zaptaty wynagrodzenia (np.
wycigg bankowy)

6) zatgcznik pomocniczy do wynagrodzen - jesli dotyczy

7) dokumenty potwierdzajgce wypftate i przekazanie
srodkow do ZUS i US oraz inne potrgcenia od
wynagrodzen ( np. PPK, .

ubezpieczenie, potrgcenia komornicze )

1) umowa z wykonawcg wraz z zatgcznikami oraz aneksem
wynagrodzenie - jesli dotyczy

wykonawcy — umowy

cywilnoprawne 2) faktura/rachunek wraz z opisem i zatgcznikami - jesli

dotyczy

3) wycigg bankowy lub inny dowdd zaptaty i przekazania
Srodkow do ZUS i US (dotyczy rachunku)

4) oswiadczenie, ze osoba zatrudniona na umowe
cywilnoprawng nie jest pracownikiem Beneficjenta

5) pozostate dokumenty wymagane w przypadku zakupow
powyzej 20 000 zt netto, jesli wartoS¢ umowy przekroczy te
kwote

1) dokumenty o wartosci dowodowej rownowaznej
fakturom lub innym dokumentom potwierdzajgcym wartosc

wniesionego wkiadu
wlasnego wraz z opisem

2) w przypadku nieruchomosci - dokument potwierdzajgcy
wktad wrasny warto$¢ rynkowg (sporzgdzony przez uprawnionego
niepieniezny*** rzeCZOZHaWCQ)

3) w przypadku sal szkoleniowych - dokument
potwierdzajgcy wyliczenie wktadu na podstawie cennika
stosowanego przez dang instytucje - najlepszg formg
bedzie przedstawienie metodologii wyliczenia wktadu
wiasnego (warto$¢ wnoszonego wktadu niepienieznego nie

moze przekraczac jego wartosci rynkowej,
okreslonej na dzien wniesienia) wraz z oswiadczeniem o
wysokosci wktadu wlasnego
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4) przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy - dokument przedstawiajgcy prace
wolontariusza, stanowigcy odpowiednik dowodu
ksiegowego wraz z:

a) umowg zawartg z wolontariuszem, z ktérej m.in. bedzie
wynikac: rodzaj wykonywanej przez wolontariusza pracy
(tj. jego stanowisko w projekcie),

b) opisem zakresu wykonywanej pracy przez
wolontariusza, jezeli nie wynika to wprost z zawartej
umowy,

c) kartg czasu pracy opatrzong datg zatwierdzenia i
podpisang przez wolontariusza oraz Beneficjenta,

d) wyceng stawki godzinowej/dziennej przyjetej dla
obliczenia kosztow pracy wolontariusza,

e) oSwiadczeniem dot. zaangazowania zawodowego
(faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w
realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i dziatan finansowanych z
innych zrodet, w tym Srodkéw witasnych

Beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza

276 godzin miesiecznie),

f) oSwiadczeniem Beneficjenta, Zze nieodptatna praca
wykonywana w ramach wolontariatu nie dotyczy zadan,
ktore sg realizowane przez pozostaty personel
merytoryczny projektu.

uczestnicy

1) formularz rekrutacyjny lub inny dokument
potwierdzajgcy zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, podpisany przez
uczestnika projektu

2) oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie ze
wzorem Klauzuli Informacyjnej

3) dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteriow grupy
docelowej, okreslonych we wniosku o dofinansowanie
oraz Regulaminie Konkursu (jezeli nie wynika z
formularza rekrutacyjnego)

4) umowa uczestnictwa w projekcie - jesli dotyczy lub
deklaracja uczestnictwa

5) zaswiadczenie o posiadaniu statusu osoby
bezrobotnej z Powiatowego Urzedu Pracy, jesli
kandydat/ka jest osobg zarejestrowang jako bezrobotna
lub zaswiadczenie potwierdzajgce status osoby
bezrobotnej lub osoby biernej zawodowo - z Zaktadu
Ubezpieczenh Spotecznych - jesli kandydat/ka jest osobg
niezarejestrowang jako bezrobotna w PUP lub jest

osobg bierng
zawodowo****
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6) listy obecnosci/certyfikaty ukohczenia w przypadku
uczestnictwa w szkoleniach, kursach, warsztatach lub
innych dziataniach realizowanych w ramach projektu.

* w uzasadnionych przypadkach WWS moze wymagac dodatkowych
dokumentéw niewynikajgcych z Minimalnego zakresu dokumentow

** nie dotyczy projektow rozliczanych metodami uproszczonymi

*** w przypadku wktadu pienieznego nalezy przesta¢ dokumenty finansowe, takie
jak faktura/rachunek oraz dowdd zaptaty

**xk jedli dotyczy



